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複製病歷資料及檢查報告申請流程 

作業流程 具 體 說 明  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     一、申請方式： 

(一)門急診或住院申請： 

1.門、急診：就醫時，向醫護人員申請。 

2.住院病人：請向病房書記申請。 

3.上班時間提出申請者，以當天取件為
原則。 

(二)離院後申請： 

1.門診大樓 11號批價櫃台或網路申請，

以當日交件為原則，影印病歷頁數大

於 100 頁或整本病歷複製，以 2日內

交件為原則。 

2.「中文病歷摘要」以 5日內交件為原

則。 

(三)申請時段：週一至週五(不含國定例假日) 

8：10-17：00 

(四)申請人請填寫影印病歷及檢驗報告申

請單。 

(五)繳費時須待病歷室確認影印張數，由

櫃檯進行收費。 
 
二、查驗證件： 

(一)本人申請：請攜帶身分證正本。 

(二)非本人申請： 

1.受託人身分證正本。 

2.委託人身分證正本。 

3.委託人填妥病歷摘要及資料複本委託
同意書。(成大醫院網站-就醫指南/申
請醫療相關文件/申請表單)。 

 

 

 

 

 

 

 

申 請 項 目 收 費 

 中文病歷摘要 650 元/份 

 影印病歷基本費 200 元 

 病歷紀錄複本 5 元/頁 

 檢查報告單 5 元/頁 

 郵寄費 100 元 

申  請 

交件結案 

繳驗證件 

受理案件 

案件處理 

有任何疑問，歡迎撥打(06)2353535 轉 2736、3466，謝謝！ 

病歷摘要及資料複本委託同意書 

影印病歷及檢驗報告申請單 


